[bookmark: _GoBack]就业在线填写注意事项
1. 操作流程：
打开就业在线网站（http://202.38.194.183/jyzx/）-选择“研究生”用户登录-点击“中央认证”（使用统一认证账号登录）-点击“毕业生就业信息”
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（仅需填写毕业生就业信息）

2. 填写注意事项：
（1）单位有人事权的，具体派遣单位与具体就业单位一致；没有人事权的，具体派遣单位填写有效接收函上的单位名称，一般是由派遣城市人才机构提供，备注填写实际就业工作单位名称
（2）单位机构代码必需正确填写，如不清楚单位机构代码，请登录全国组织机构统一社会信用代码数据服务中心（https://www.cods.org.cn/）查询；
（3）如自主创业学员，单位联系人请勿填写本人；
（4）落户地址：
①在职班学员填写目前的户口地址；
②脱产班学员填写计划落户的地址，如有意向把户口迁入广州，可联系省人才局刘老师（13600066106），并按其指引填写就业在线。
（5）档案接收单位：
①在职班
a. 请填写目前人事档案所在单位信息；
b.在职班学员学籍档案将由中心统一领回后再另行通知领取。
②脱产班
a. 就业单位具有人事档案接收权的，档案接收单位请填写就业单位；如单位不具有人事档案接收权，请填写单位档案挂靠机构或自行联系档案接收单位；
b.如就业单位在北京、上海的同学，需要提交当地人力资源和社会保障局的接收函，才能开具报到证、落户及调档；
c.未就业的学员，请联系生源地档案保管单位填写信息（一般咨询生源地人力资源和社会保障局）；
d.其他如需将档案由省人才局保管的学员，可联系省人才局刘老师（13600066106）。
（4）接受函一栏已固定无需修改；
（6）就业在线填写关系毕业生毕业证、学位证领取，毕业离校档案去向，非常重要，请予以重视；
（7）如需了解更多信息可登录就业在线http://202.38.194.183/jyzx/  主页-下载专区下载《2019届毕业生就业指导手册》电子版查看。
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