华南理工大学

MBA学员请假单
	姓名
	
	班级
	
	联系电话
	

	课程名称
	
	请假时间
	

	请

假

原

因
	申请人（签名）：                  

          年      月     日

	任课老师意见
	                                            签名：

                                              年      月     日

	教务员

意见
	                                            签名：

                                              年      月     日

	学院主管领导意见
	                                             签名：

                                              年      月     日


1. 学员注意：请假时间如果超过该门课程课时数的三分之一，该门课程则需要重修，同时要填报重修申请表。
2. 缺课而未填写此请假单者视为旷课，情节严重者将给予通报批评。
3. 因病请假：请假时间在二周内经导师批准，并报学院备案；二周以上者经导师同意，报学院主管领导批准。
因事请假：请假时间在一周内者由导师批准，并报学院备案；一周以上者经导师同意，同学院主管领导批准。
4. 此表可传真发到MBA教育中心，FAX：87114693。
5. 此表一式三份，一份任课教师、一份MBA教育中心留存、一份报研究生院。
